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A Szalézi Agazati Képzokdzpont (tovabbiakban Szalézi AKK) jelen szabalyozé dokumentuma a
Szakképzésrdl szolo 2019. évi LXXX. torvény és a szakképzésrdl szolo toérvény végrehajtdsardl szolo
12/2020. (I1.7.) Kormanyrendelet rendelkezéseivel 6sszhangban keriilt elfogadasra.
A Hazirend célja, hogy a Szalézi AKK székhelyén (1044 Budapest, Véci ut 73.) és az oktatdsi és képzési
tevékenység tovabbi kijelslt helyszinein biztositsa a Szalézi AKK torvényes mikodését és a tanuldk /
képzésben részt vevé személyek jogainak és kotelezettségeinek gyakorlasaval kapesolatos szabalyokat.
A Hézirend tartalmazza a Szalézi AKK-val szakképzési munkaszerzdési jogviszonyban 4llé tanulok és
képzésben részt vevo személyek vonatkozasaban:

- atanuldk / képzésben részt vevd személyek jogait,

- atanulok / képzésben részt vevd személyek kotelezettségeit,

- az oktatasi és képzési tevékenység rendjét és szabalyait;

A Hazirend érvényességi ideje:

- 2025.januér 6-tol visszavonasig

Nyilvanossagra hozatala és elhelyezése:
A Szalézi AKK Hézirendet kozzétételének modja és helye:
- elektronikusan a Szalézi AKK honlapjan: https:/szaleziakk.hu/

- aSzalézi AKK székhelyén (kifliggesztve)

Emellett kdzzéteszi minden olyan tovabbi adminisztracios feliileten, melyet jogszabaly eldir.
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Tanulok / képzésben részt vevé személyek kitelezettsége:

Részt vegyen az oktatasi ¢s képzési tevékenységeken.

Eleget tegyen tanulmanyi és a szakképzési munkaszerz6désbol eredd kotelezettségének.

Tiszteletet és megbecsiilést tanusitson a Szalézi AKK alkalmazottai irant.

A mobiltelefon hasznalata a foglalkozasokon csak oktatasi célra megengedett. A mobiltelefonokat a
foglalkozasok ideje alatt kikapcsolt allapotban kell tartani.

A tanul6 / képzésben részt vevé az oktatasi és képzési helyszinre nem vihet be a kodzbiztonsigra
kiilondsen veszélyes eszk6zt és olyan tiltott targyat, amelynek birtoklasa biintetendé.

A tanul6 / képzésben részt vevd személy sajat laptop vagy eszkoz haszndlatira minden esetben
engedélyt koteles kérni az érintett oktatdtol. Az engedély csak a foglalkozasokon valo tevékenységre
érvényes.

Kisérje figyelemmel hidnyzasait, elémenetelét a KRETA rendszerben, illetve a kapott értesitésekben.
Személyes adatainak valtozasat 8 napon beliil (e-mail cim, telefonszam, tartézkodasi cim stb.,)
jelentse a Szalézi AKK taniigyi, tanulmanyi feleldsének.

Ovja a Szalézi AKK Iétesitményeit, felszereléseit.

Az oktatas céljara szolgald gyakorlati helyiségekben étel és ital (iidit6, viz, stb.) fogyasztisa nem
megengedett.

Kozvetlen kornyezetét (padjat, szamitdégépes munkapadjat stb.) tartsa rendben, vigyazzon annak
allapotara, tisztasagara.

Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét, sajatitsa el €s alkalmazza az egészségét és biztonsagat
védo ismereteket.

Balesetet vagy egyéb rendkiviili eseményt a foglalkozast tartd oktaténak, vagy barmely mas
dolgozdnak haladéktalanul jelentse, aki a tovabbiakban intézkedik.

Tartsa be a tliz-és balesetvédelmi szabalyokat.

A Szalézi AKK vezetdi, oktatoi, alkalmazottai, valamint tanulétarsai emberi méltosagat és jogait tartsa

tiszteletben.



=) %)
mSZALEZI AGAZATI KEPZOKOZPONT NONPROFIT KFT.

Székhely: 1044 Budapest, Vaci ut 73.

Tanulok / képzésben részt vevo személyek jogai:

Képességeinek, érdekldédésének és adottsagainak megfelelé képzésben részesiiljon vallasi vagy
vilagnézeti meggy6z6désétdl, illetve nemzetiségi hovatartozasatol fiiggetlentil,

Gyakorlatat biztonsagban és egészséges kornyezetben végezze.

A fizikai és lelki erdszakkal szemben védelemben részesiiljon, személyis€gét, emberi méltosagat és
jogait tiszteletben tartsak.

A Duélis KRETA rendszerbe bekeriilé érdemjegyeirdl, hidnyzasairél ott folyamatosan tajékozddjon,
tanulmanyi tigyeirdl pedig a képzési munkatarsaktol és az osztalyfonokoktol informéciot kapjon.

A Szalézi AKK, mint duélis képzohely iigyvezet6jétél vis maior hidnyzas aldl felmentési kérelmet
nyujtson be.

Hozzaférjen minden, a dudlis képzéssel kapcsolatos informdaciohoz, kapcsolatot tarthasson
tanulétarsaival.

Barmilyen személyes, 6t érintd tigyben segitséget, tajékoztatast kérjen oktat6jatol, a Szalézi AKK
taniigyi munkatarsatél, illetve az ligyvezeto igazgatotol.

Lehetésége legyen a gyakorlati ismeretek elsajatitasara, illetve azzal Osszefliggésben jogai
gyakorlasahoz és kotelességei teljesitéséhez sziikséges informaciokhoz, jogai megsértése esetén
jogorvoslattal éljen.

Az emberi méltdsag tiszteletben tartasaval szabadon véleményt nyilvanitson minden kérdésrdl, a
gyakorlatot vezetd oktato oktatok munkajarél, a Szalézi AKK miikodésérol.

A tanulok / képzésben részt vevé személyek személyes és a szakmai gyakorlat teljesitésével
kapcsolatos adatait a Szalézi AKK a hatédlyos jogszabélyi rendelkezések szerint tartsa nyilvan és
kezelje.

Az arra kijelolt idésavban étkezhessen az arra kijeldlt helyen.
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A gyakorlati tanmiihelyek hasznalatanak altalanos rendje

A termeket mindenki olyan allapotban hagyja el, adja at a kdvetkezo csoportnak, amilyen allapotban
megkapta.

A berendezés, vagy eszkdz barmilyen karosodasat, meghibasodasat azonnal jelezni kell az oktatonak.
A termekben hagyott értékekért feleldsséget nem vallal az AKK.

Aki barmilyen értéket, eszkozt (pl.: telefont6ltd) talal a teremben, kérjiik adja le az els6 emeleti
irodéaban, a titkarsagon.

A termekben tilos ételt, vagy italt fogyasztani.

Etkezésre az arra kijelslt helyiségben van lehetdség.

A szemetet az arra kijel6lt taroléba kell helyezni.

Dohanyozni csak az arra kijel6lt helyen lehetséges.

A tanulok / képzésben résztvevok részére sem a székhely, sem a telephelyek esetében nem tudunk
ingyenes parkolast biztositani, vagy a parkolassal jaro koltségét atvallalni.

A telephely ¢és a székhelyek kozotti kozlekedést minden tanulonak / képzésben résztvevonek sajat

koltségén kell megoldania.

A gyakorlati foglalkozasok latogatasanak szabalyai

A tanulok/ képzésben résztvevok az oktatas, gyakorlati tevékenység megkezdése eldtt legalabb 5
perccel mar megérkeznek az adott terembe.

A tanulok/ képzésben résztvevok felkésziilten érkeznek az oktatasra, gyakorlatra.

Minden tanuldnak / képzésben résztvevonek sajat felelossége, hogy az dra elején, illetve annak végén
hidnytalanul kit6ltse és alairja a jelenléti ivet.

Hianyosan, nem egyértelmiien kitoltott jelenléti iv esetében aznapra nem kap a tanuld/ képzésben
résztvevd munkabért.

A havi bér kifizetése a jelenléti iv alapjan torténik, igy kiemelt figyelmet sziikséges forditani annak
pontos, napi rendszerességgel t6rténd kitoltésére.

Betegség esetén, csak a tappénzes igazolast fogadja el az AKK (orvosi igazolast, szakorvosi
véleményt, laboreredményt, sziiloi-, KRESZ-szel vagy vezetéssel kapcsolatos igazoldsokat nem
fogadunk el).

A keresoképtelenségrol kidllitott orvosi dokumentumot minden esetben az elsé munkanapon

szlikséges elektronikusan elkiildeni az igazolas@akkszalezi.hu email cimre. Papir alapon pedig egy

héten beliil le kell adni a Vaci uti irodaban a titkarsagon.

Elore ismert okbdl t6rténé hianyzas esetén elére (legalabb 3 nappal) szabadsagot lehet kérvényezni a
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meglévd szabadsagok terhére.

e Tanulminyi elémenetelét segitdé eseményen vald részvétel esetében irasban kérvényezhetd plusz
szabadsag tigyvezets igazgatd trtdl.

o Cégeknél 1€v6 tanuldkra/képzésben résztvevd személyekre minden esetben a cég helyi szabalyai
érvényesek.

e A tanuld/ képzésben résztvevo idében érkezik meg munkahelyére.

e A sziikséges dokumentumok (Napi munkaid6 nyilvantartas) kitoltése minden tanuldénak/ képzésben
résztvevonek sajat felel0ssége, amelyet heti rendszerességgel megkiild kapcsolattartoja részére
elektronikusan.

e A havi bér kifizetése a fenti dokumentum alapjan t6rténik, igy kiemelt figyelmet sziikséges forditani

annak pontos, napi rendszerességgel torténd kitoltésére és megkiildésére.

Budapest, 2025. januar 4. Kovacs Levente

ligyvezetd



